[bookmark: _GoBack]如何办理科技成果登记
（一）办理教育部科技成果登记
1.登陆教育部科技发展中心下载成果登记系统8.0版，完成填报并按要求导出，网址：http://www.cutech.edu.cn/cn/kjcg/A0104index_1.htm
2. 将成果登记材料交科研院基础处

（二）办理广东省科技成果登记
一、广东省科技成果登记机构
按照“广东省科学技术厅关于“省重大科技成果登记核准”职能转移到社会组织机构的通知”（粤科函管字〔2014〕549号）文件精神，广东省科技厅将“省重大科技成果登记核准”职能交由广东省未来预测研究会和广东省科学学与科技管理研究会承接。
广东省未来预测研究会 
地 址：广州市先烈中路100号(省科学院大院）60栋6楼  邮编：510070
联系人：潘世文  联系电话：020-87683601   E-mail：gdwlcgdj@163.com 

广东省科学学与科技管理研究会 
地址：广州市连新路171号广东国际科技中心304室        邮编：510033               
联系人：郑芬芳    联系电话：020-83517764/83163516    E-mail：gdscgdj@126.com

二、登记步骤：
1． 登录广东省未来预测研究会主页（http://www.gdfuture.org/）或广东省科学学与科技管理研究会主页（http://www.chinastm.org/）查询有关登记事宜。
2． 下载国家科技成果登记系统[V8.0]，用户注册并填写科技成果登记表。
（1）有关中山大学单位信息如下：
单位名称：中山大学		单位类型：成果完成单位		
审核员：王晓松	 电话：020-84111595  传真：020-84037549
电子邮件：kjcjcka@mail.sysu.edu.cn		
通讯地址：广州市新港西路135号		邮政编码：510275
所在省市：广东省		隶属关系：教育部		
组织机构代码：45586314-4		单位属性：大专院校
（2）系统中的推荐单位不填。
（3）关于基础理论成果：
评价方式：评审，
评价单位：中山大学学术委员会
评价日期：学术委员会意见盖章日期
评价报告编号：填“—”
专家名单：学院学术委员会名单（单数），评价专家不能是成果完成人。
3． 根据系统要求填写科技成果登记表，通过系统打印《科技成果登记表》，同时导出上报文件名称格式：cgsbqy.zip格式文件。
4． 报送材料包括：《科技成果登记表》、附件材料、受理回执一式1份，以及导出的上报文件电子版。
报送地点：广东省未来预测研究会或广东省科学学与科技管理研究会
附件材料包括：
（1） 应用技术成果：相关的评价证明（鉴定证书或鉴定报告、科技计划验收报告、行业准入证明、新产品证书等）或者知识产权证明（专利证书、植物品种权证书、软件登记证书等）以及研制报告和用户证明等。 
（2） 基础理论成果：学术论文或学术专著（5-10篇）、本单位学术部门的评价意见（草拟学校学术委员会意见，写明项目名称及完成人，交科研院基础处盖校长章及学校章）和论文发表后被引用的证明（检索报告，学校图书馆提供的即可）。 
（3） 软科学研究成果：相关的评价证明（软科学成果评审证书或验收报告等）和研究报告。

附件：中山大学学术委员会科学成果综合评价意见（模板）
中山大学学术委员会科学成果综合评价意见
成果名称： 
主要完成人：
主要完成单位：中山大学、
综合评价意见：
由我校XX学院XX教授等完成的“XXX”项目，研究内容。。。。。发明了。。。。。在理论上探讨了。。。。。，发展了。。。。。的理论，。在实质上解决了。。。。等关键问题。
论文发表情况，引用情况，同行评价。。。
成果达到。。。水平（成果水平与成果登记中的一致），。。。。
同意进行成果登记（或特此推荐申报广东省科学技术奖）。
                          
中山大学学术委员会主任：                     学校（盖章）
                                             日期


