	
研究生网上申请答辩简易方法 

	校务系统简易操作
学位申请人需要进行以下操作：
1、进入网页http://ecampus.sysu.edu.cn/zsuoa/，输入用户名称和密码，点击登录，进入数字化平台，进一步进入研究生教育管理系统中的学位管理。
若无法填写答辩申请，请按系统提示尽快补办相关手续。账号、密码遗失，请致电：84036866；网络系统故障，请致电：84115677；注册、欠费问题，请致电84110784；学业成绩问题、延期答辩申请，请与学院联系，或致电：84111687；学位申请流程问题，请致电：84110432。
2、录入科研成果情况：点开“学生科研成果”，选择“论文信息管理”或“专著信息管理”或“专利信息管理”点击，进入相应的界面。点击“添加”按钮，进入增加页面，填选相关信息后点击 “保存”按钮，保存添加的论文信息，保存后可以再次更改，点击 “提交”按钮。提交后，请提醒院系研究生秘书及时审核通过。
注意：同等学力申请硕士学位人员不需要进行此项操作。
3、录入博士论文审查：点开“博士论文审查”，点击“查询”按钮，选择一条当前状态为录入审查的记录，点击“录入审查”按钮，系统进入录入博士论文审查页面，填选相关信息后点击 “保存”，系统保存审查信息，可再次修改；点击 “提交”按钮，系统提交审查信息给导师，不可再次修改。提交后，请提醒导师及时录入指导小组意见，院系研究生秘书及时审核通过。未点击提交者将无法在网上审核通过。
注意：为方便导师及院系审核，请务必先完成操作2。
      硕士学位申请人不需要进行此项操作。
4、填写答辩申请：点开“学生申请答辩”，填选相关信息后点击 “保存”，系统保存审查信息，可再次修改；点击 “提交”按钮，系统提交审查信息给导师，不可再次修改。提交后，请提醒导师及院系及时审核通过。
网上申请到此完成。简易流程如下：
研究生录入科研成果——（博士生填写论文审查）——学位申请人网上填写答辩申请——提请导师审查通过——提请管理人员审查通——网上申请完毕。
5、  下载答辩申请书：点开“下载答辩申请书”，点击“点击下载申请书”即可。答辩申请书除首页外双面打印。
注意：必须完成操作4后，方能下载答辩申请书。
网上填写的部分内容将作为毕业审核、学位评定和毕业证、学位证制作的信息来源，研究生本人必须认真填写，保证所填内容真实、准确和完整，因填写不当造成的错误由研究生本人负责。
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