国自然结题报告审核要点和说明
时间节点

1.  负责人提交：12月31日前 

2．决算审核签章：12月29日前
3. 纸质材料提交：1月10日前
负责人提交的正式纸质材料要求（一式三份，均为原件）： A.资料的真实性和完整性。B.签字及审核意见表（1）项目负责人：在“项目负责人承诺”处亲笔签名及署上日期。（2）财务科：由财务科审核盖章。（3）打印稿的版本号是否为ISIS系统上“等待基金委接收纸质材料”状态的版本号？ 
4. 学校、科研管理部门审核盖章：由科研院统一处理。
2018年国自然结题报告审核建议步骤和要点

1. 查看“成果”栏：（1）成果须是本项目执行期限项内的，专利的申请期必须是合同期内. (2) 论文需是已标注本基金资助的 。（3）论文作者是否已列全，那些只标一个作者的需特别留意。（4）附件列表上传论文与“详情”栏内的“查看成果”填报数据相一致。

2. 查看附件。凡是有成果的，需在附件中传相关证明，要求如下：

（1）提供不超过5篇代表性论文的电子版全文；其余论文或专著仅提供电子版首页和标注国家自然科学基金项目资助页，其中已录用的待发表论文还应附编辑部录用证明的扫描件；研究生学位论文仅提供电子版封面；请注意成果的时效性：提供的成果包括论文、专利、奖励等，应在项目的执行期内完成的，不能将旧成果充抵新成果，专利的申请期必须在项目执行期内。

（2）大会特邀学术报告应提供相关会议邀请函和会议论文集有关目录的扫描文件； 

（3）如获国家级、省部级二等以上科技奖励或其他重要科技奖励，应提供奖励证书扫描文件。
3. 查看经费决算表：（1）决算表有无填写完整，特别是预算调整栏有无填写。（2）决算表下的“决算说明书”不能空，要作做相关说明。

4. 查看“结题摘要”栏：是否已填写了中英文摘要。

5. 查看正文：正文必须按正文提纲编写，不能随意删除，没有的提纲也需列在那，写上“无”。第一、第二点是重点，“一、研究计划要点及执行情况概述。二、研究工作主要进展和所取得的研究成果。”尤其是第二点，必须展开详细的描述，必须有必要的数据或实验图片。

